
Standort Leipzig oder Dresden, 
Vollzeit, unbefristet

SACHBEARBEITER EINKAUF 
/ VERKAUF (M/) –
ELEKTRONISCHE 

HANDELSPLATTFORM

WAS SIE BEI UNS ERWARTET
 Arbeit in einem wachsenden Unternehmen in 

einem dynamischen Marktumfeld

 flache Hierarchie mit direkten Kommunikations-

und Entscheidungswegen 

 ein junges und dynamisches Team in den Büros 

Leipzig und Dresden

 Flexibilität bei der Arbeits- und 

Arbeitszeitgestaltung

 die Möglichkeit der betrieblichen Altersvorsorge

 attraktive Vertragsbedingungen und 

 leistungsgerechte Vergütung

IHRE AUFGABEN

 Aufbau und Betreuung des Kunden- und 

Lieferantenmanagement

 Bearbeiten von Auftragsbestätigungen

 Auftragsabwicklung / Materialdisposition

 Arbeitsorganisation / allgemeine 

Sachbearbeitungsaufgaben

 Angebotserstellung

 Rechnungsprüfung

 Reklamationsbearbeitung

Dann senden Sie uns Ihre 

vollständigen Bewerbungsunterlagen 

an Frau Lydia Leidenberger:

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

IHR PROFIL
 eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung, auch branchenfremd

 Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position 

wünschenswert

 eine sehr gute Kommunikationsfähigkeit, die Sie 

im Umgang mit Kunden und Lieferanten 

auszeichnet

 selbstständiges und verantwortungsvolles 

Arbeiten

 sichere MS Office Kenntnisse
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